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Инструкция 
о пропускном режиме на территорию 

МКДОУ детский сад № 4 пгт. Нагорск Кировской области

Пропускной режим для сотрудников

1. Сотрудники обязаны прийти на рабочее место за 15 минут до начала рабочей
смены.

2. Пропуском для сотрудника является документ с фотографией, 
удостоверяющий их личность.

3. Без личного разрешения руководителя сотрудникам запрещается внос на 
территорию и вынос с территории ДОУ имущества.

4. Сотрудникам ДОУ запрещается встречать и провожать по территории ДОУ 
посетителей, родителей.

Пропускной режим для воспитанников . родителей (законных представителей)

1. ДОУ начинает приём детей в 7.30. Родители обязаны привести детей в ДОУ 
не позднее 8.30. По истечении этого времени калитка ДОУ закрывается.

2. Пропуском для родителей ( законных представителей) воспитанников служит 
документ с фотографией, удостоверяющий их личность.

3. Без личного разрешения руководителя родителям (законным представителям) 
запрещается внос на территорию и вынос с территории ДОУ имущества.

4. Воспитанники проходят в ДОУ с родителями (законными представителями).
5. Посещение родителями руководителя (с 11.00 до 12.00.) и воспитателей (с 

14.00 до 15.00) ДОУ осуществляется в строго отведённое время.

Пропускной режим для сторонних посетителей ДОУ

1. Посещение сотрудников ДОУ сторонними посетителями осуществляется по 
предварительной договорённости, о которой сотрудник ставит в известность 
руководителя.

2. Пропуском для сторонних посетителей служит документ с фотографией, 
удостоверяющий их личность.

3. Без личного разрешения руководителя сторонним посетителям запрещается 
внос на территорию и вынос с территории ДОУ имущества.

4. Пропуск на территорию ДОУ без руководителя осуществляется в присутствии 
заведующего хозяйством.

5. Ответственные за пропускной режим на территорию ДОУ Селиванов А.В.; 
Кочкин А.В.; Волков А.П./ в соответствии с графиком работы/

6.Ответственным за пропускной режим в обязательном порядке 
находиться / у входа на территорию и здание ДОУ/ с 15.30 до 17.30.
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